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ी अ नल अयाल, 

शासक य अ धकृत सातौ, 

ई मा गाउँपा लका-3, गु मी । 

 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र शासन तथा िज सी शाखा मखु बचको काय स पादन 

स झौता । 
 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको शासन तथा िज सी शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई िज मेवार  दइएको 

छ । शासन तथा िज सी शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  स पादन गन गर  यो काय ववरण 

स हतको िज मेवार  स पादन गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

1. कायालयको दता चलानी तथा प  यवहारलाई यवि थत गन ।  

2. बोलप /दरभाउप को मु या न स म तको सद य भई ठे ा ब दोब त स ब धी कायमा सहयोग गन ।  

3. व भ  शाखाबाट ग रने ख रद कायमा आव यक सहिजकरण गन ।  

4. कमचार ह को यि गत ववरण‚ वदा तथा अ य रेकडको अ ाव धक गन । 

5. गाउँपा लकाको याड‚ छाप र हािजर को सरुि त योग गन । 

6. व भ  वैठकह को उपयु  यव थापन र नणय पिु तकाको सरु ा गन । 

7. सफा रससँग स बि धत कायह को यथास य छटो स पादन र कागजातह को अ भलेख यवि थत गन । 

8. कमचार को का.स.म.ु फाराम तथा स पि  ववरण तथा समयमा पेश गन लगाउने ।  

9. कायालयको संगठन वकास‚ स ठन संरचना तथा दरब द  नधारण‚ जनशि  यव थापन र वृि  वकास स बि ध काम 

गन। 

10. थानीय सेवाको यव थापनमा सूचना तथा संचार व धको उपयोग‚ व न र नयमन । 

11. मालसामानको आ दानी बा ने ,अचल स पि को अ भलेख रा े ।वा षक पमा छपाईको आव यक कायह  गन ।  

12. सवार  साधनह को लबुकु राखी समयमै नवीकरण गराउने ।  

13. नगद  र सद नयमानसुार उपल ध गराउने र सो को रेकड रा  े।माग फाराम भन भराउने। 

14. वीकृत माग फाराम तथा भपाई अनसुार िज सी मालसामान नकासा गन। 

15. िज सी मालसामानको अ भलेख रा ।ेख रद आदेश ि वकृत गराउनका लागी आव यक कारबाह  गन।  
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16. ख रद आदेश भन र दता गन, दािखला रपोट भन र दता गन ।  

17. कायालय योजनाथ मसल द सरसामानह को लेखाजोखा तथा माग फाराम दािखला ह ता तरण । 

18. PAMS को योग गर  िज सी ववरण अ ाव धक गन ।  

19. मखु शासक य अ धकृतले तो क दएको शास नक र भ डारण स ब धी अ य कायह  गन । 

 

उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
 

कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 
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ी शकु तला अ धकार , 

लेखा अ धकृत सातौ, 

बेनी न.पा.-5, या द  । 

 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र आ थक शासन शाखा मखु बचको काय स पादन स झौता 

। 
 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको आ थक शासन शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई िज मेवार  दइएको 

छ । आ थक शासन शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  स पादन गन गर  यो काय ववरण स हतको 

िज मेवार  स पादन गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

1. पा लकाको संिचत कोषको संचालन गन,आथक शासन संचालन गन । 

2. खच खाताह को संचालन र आ थक े ता‚ नया ँअ भलेख यव थापन गन/गराउने । 

3. आ त रक अनदुान राज  धरौट  संिचत कोषको संचालन‚ अ भलेख र खाता संचालन गन । 

4. राज  परामश स म तको सिचवको भू मका नवाह गन । 

5. यवसाय कर असलु‚ यवसाय दता ग र यवसाय माण प  दने र नवीकरण स बि ध काय गन/गराउने । 

6. नकासा माग गन।स बि धत नकायमा तवेदन गन,SUTRA संचालन गन,आथक नयमको पूण पालना गर  लेखा रा  े

। 

7. गाउँपा लका े भ को स पि कर असलु  र लगत अ ाव धक ग र रा  े। 

8. न सापास द तरु‚ वहाल कर असलु गन/गराउने । 

9. राज व परामश स म तको वैठकमा उपि थत भै छलफलका वषय तयार गन‚ नणय काया वयनका ला ग शाखा 

मखुलाई आव यक सहयोग गन । 

10. राज  स ब धी चार सार तथा करदाता िश ा स बि ध काय गन/गराउने । 

11. करदातालाई करको दायरा भ  याउनको ला ग आव यक कायह  गन/गराउने । 

12. व भ  नगद  र सद र राज  स ब ध र सदह को अ भलेख र नय  गन/गराउने । 

13. वडा कायालयबाट ा  मा सक आ दानीको समेत ववरण तयार ग र आ थक शासन शाखामा तवेदन गन/गराउने 

। 
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14. मा सक‚ चौमा सक र वा षक आय ववरण तथा आ थक ववरणह  ग र पेश गन/गराउने । 

15. राज  स बि ध मा सक‚ चौमा सक तथा वा षक ग त तवेदन तयार ग र पेश गन/गराउने । 

16. मखु शासीय अ धकृतले तो क दएका अ य कायह  गन । 

 

उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
 

कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 
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ी लोचन गर , 

ईि ज नयर, 

पोखरा महानगरपा लका-२४, का क  । 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र ा व धक शाखा मखु बचको काय स पादन स झौता । 
 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको ा व धक शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई िज मेवार  दइएको छ । 

आथक ा व धक शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  स पादन गन गर  यो काय ववरण स हतको 

िज मेवार  स पादन गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

(क) योजना तजमुा स ब धी कायह ः 

1. गाउँपा लकाको सम  भौ तक वकास स ब धी नी त र मापद ड तजमुा ग र पेश गन । गाउँपा लकाको वकास 

स बि ध अ पका लन तथा द घका लन योजना तजमुा गन आव यक सहयोग पु  याउने । सहभागीतामूलक वा षक 

योजना तजमुा स ब धी काय गन । 

2. योजनाह को स भा यता अ ययन गन र काया वयन नी त तयार गर  पेश गन । 

3. वकास योजनाह को तजमुा र काया वयनमा व भ  नकायह सँग सम वय गन ।  

4. ममत स भार गनपुन योजनाह को लागत अनमुान तयार गर  पेश गन । 

5. िज ला दररेट समयमै संकलन गन र गाउँपा लकाको पा लका दररेट समयमा बनाई पेश गन । 

6. नमाण कायको नयमानसुार ख रद गु  योजना र वा षक ख रद योजना तयार गर  वीकृतको ला ग पेश गन । 

7. स प  योजनाह को ग त तवेदन तयार गर  जाँचपास गन यव था मलाउने । 

8. गाउँपा लकाले आ  नो ोतबाट संचालन गन नस ने योजनाह को लागत अनमुान तथा प रयोजना ताव  तयार 

गर  पेश गन ।  

9. योजनाह  तजमुा र संचालन गदा वातावरणमै ी‚ जलवाय ुप रवतन‚ अनूकूलन‚ अपा ता र लै क मै ी क समको 

हनुे गर  यव था मलाउन े। वातावरण संर ण एवं ह रयाल  व नको काय गन । 

10. व भ  वकास योजनाको ला ग हनुे DPR, IEE तथा EIA स ब धी कायमा सहयोग गन । 

(ख)  योजना संचालन मू यांकन तथा अनगुमन स ब धी कायह ः 

1. वा षक वीकृत योजनाका आधारमा नमाण भएको ख रद योजना अनसुार सवै आयोजनाको (वडा र  पा लका तरका) 

सव‚ डजाइन र लागत इ मेट तयार गन/गन लगाउने । संचा लत र स प  आयोजनाह  अनगुमन‚ मू या न 

तवेदन तयार गर  पेश गन, स झौता अनसुार नधा रत समय भ  आयोजना स प  गन गराउन े
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2. थानीय सडक‚ ामीण सडक‚ कृ ष सडक‚ तथा यातायात गु योजना नमाण स ब धी नी त‚ कानूनी‚ मापद ड तथा 

नयमन स ब धी काय गन । 

3. थलगत पमा ख टई वा खटाई येक योजनाको मू या न र नंग बल र काय स प  तवेदन र एम. ब. तयार 

गन लगाउने । 

4. नमाण कायको गणु तर कायम गन आव यकता अनसुार योगशाला पर ण लगायतका काम गन/गराउने । 

5. साना जल व तु आयोजना‚ नवीकरणीय उजा तथा वैकि पक उजा स ब धी नी त‚ काननु‚ मापद ड‚ योजना काया वय 

एवं लागत अनमुान तयार गन/गन लगाउने । 

6. संचा लत र स प  भएका आयोजनाह को आयोजना खाता तयार ग र आयोजनाको ववरण अ भलेख यथाथ र दु त 

रा /ेरा  लगाउने । संचाई तथा खानेपानी स ब धी स भ यता अ ययन‚ सव‚ लागत अनमुान तयार गन लगाउने 

। 

(ग)  अ य 

1. शाखाको काय े सँग स बि धत सूचना तथा जानकार  वाह गन । 

2. शाखा अ तरगत आफू मातहतका कमचार ह को बदा वीकृत गन सफा रस गन । 

3. आफू मातहतका कमचार ह को कामको सपुर वे ण गन र कारवाह  तथा परु कारका ला ग सफा रस स हत पेश 

गन, आफू मातहतका कमचार ह को काय थल तो ने । 

4. शाखा अ तरगतका कमचार ह को िज मामा रहेको रिज र अ भलेख‚ तवेदन फाइल तथा अ य स पि को दु त र 

सह  यव था गन‚ गराउने तथा कमचार ह  स वा तथा करार अव ध समा  हुँदा आ नो िज मामा रहेका 

सामानह काव बरबझुारथ गन तथा गन लगाउने । 

5. शाखा अ तरगत स पादन हनुे काम कारवाह ह  समयमा हनुपुन यव था गन काय स पादन हनु नसकेमा सो को 

पूव जवाफदे हता वहन गन/गराउने । 

6. मातहतका कमचार ह को कायस पादन मू या न फाराम भन लगाउने तथा कायस पादन मू या न गन र पेश गन 

। 

7. मखु शासक य अ धकृतले तोकेका वा अ धकार यायोजन गरेका अ य काम गन । 

8.  

उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 

 



थासाङ गाउँपा लका 
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कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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ी सरेु  पौडेल, 

आ.ले.प, 

कु मा न.पा. –10, पवत । 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र आ.ले.प. तथा योजना शाखा मखु बचको काय स पादन 

स झौता । 
 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको आ.ले.प. तथा योजना शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई िज मेवार  

दइएको छ । आ.ले.प. तथा योजना शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  स पादन गन गर  यो काय 

ववरण स हतको िज मेवार  स पादन गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

आ.ले.प तफः- 

1. गाउँपा लका न द  उ े य हाँ सल गन गरेको लगानी नय मत‚ मत ययी र भावकार  भए नभएको प र ण गन र 

यव थापनलाई सझुाव दान गन । 

2. आ त रक नय ण स ब धी काय व ध तजमुा तथा संसोधन कायमा सहयोग गन र यसको भावका रताको पर ण 

गर  आव यक पृ पोषण दने । 

3. आ दानी‚ खच र य को लेखांकन च लत काननु ारा न द  या अनसुार भए नभएको (मा सक वा पूव) 

पर ण गर  चौमा सक पमा तवेदन गन । 

4. व ीय पारदिशता र जवाफदेह ता कायम गन सहयोग पु  याउने । 

5. व ीय तवेदन समयमै सह  र भरपद  पमा उपल ध गराई व ीय अनशुासन कायम गन सहयोग पु  याउने । 

6. आ त रक लेखापर ण स ब धी सधुारका वषयव तलुाई भावकार  पान नी तगत पृ पोषण गन । 

7. अि तम लेखापर ण अगावै ु ट स याउन लगाई वे ज ुहनु न दने । 

8. महालेखा प र कबाट हनुे अि तक लेखापर णलाई सहयोग पु  याउने । 

9. सद य सिचवको पमा लेखा स म तको काम कारवाह मा सहयोग गन । 

10. आ त रक लेखाप र ण वषयमा कोष लेखा नय ण कायालय तथा देश लेखा नय ण कायालयसँग आव यकता 

बमोिजम सम वय कायम गन गराउने । 

11. आ त रक लेखापर णको िशलिशलामा आ नो िज मामा रहेको े ता तथा लेखासँग स बि धत अ भलेखह  सरुि त 

रा  ेर जाँच गरेप ात गोप नयता कायम गर  आ थक शासन शाखालाई िज मा लगाउने । 

12. आ त रक लेखापर ण स ब धी संचालन हनुे गो ी से मनार तथा ता लममा कायालयको तफबाट त न ध व गद 

स यतापवुक भाग लने । 



थासाङ गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
 

 

" यावसा यक र सजनशील शासन: वकास, समृ  र सशुासन" 
http://www.thasangmun.gov.np,  thasangmun@gmail.com, 9857650412, 9857650661 

२०८१।05।06 
११४४ गुंलागाः ३  

13. मखु शासक य अ धकृतले तो क दएको अ य कायह  गन । 

    योजना तफः- 

1. वकास आयोजना तथा प रयोजना स बि ध नी त‚ कानून‚ मापद ड‚ योजना र नयमन गन सहयोग गन । 

2. थानीय वकास नी त‚ अ पकाल न‚ म यकाल न तथा द घकाल न वकास योजना एवं गु योजना तजमुा‚ काया वयन 

अनगुमन तथा मू यांकन गन सहयोग गन । 

3. आथक‚ सामािजक‚ साँ क तक‚ वातावरणीय‚ व ध र पूवाधारज य वकासका ला ग आव यक आयोजना तथा 

प रयोजनाह को तजमुा‚ काया वयन‚ अनगुमन तथा मू या न गन सहयोग गन । 

4. वा षक वकास काय म‚ आयोजना तजमुा एंव काया वयनमा सहयोग गन । 

5. वकास नमाण यामा थानीय जनसहभा गता अ भवृ का काय म तजमुा र काया वयनमा सहयोग गन । 

6. उपभो ा स म तको ववरण‚ उपभो ा स म तलाई मता वकासमा सहयोग गन । 

7. वकासका ाथ मकता ा  े  नधारणमा सहयोग गन । 

8. संघीय र ादेिशक आयोजना‚ प रयोजना काया वयनमा सम वय‚ सहजीकरण र सहयोग गन । 

9. वकास आयोजना तथा प रयोजना स बि ध अ य कायमा सहयोग गन । 

10. वकास आयोजनाको अनगुमन‚ आव धक ग त तथा तफलको स म ा गन सहयोग गन । 

11. वकास योजनाको अनगुमन तथा मू यांकनको आधार तथा या नधारणमा सहयोग गन । 

12. आयोजनाको अ ययन‚ अनसु धान तथा भाव मू या नमा सहयोग गन । 

13. मखु शासक य अ धकृतले तो क दएको अ य कायह  गन । 
 

उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
 

कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 
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ी राजन े , 

पश ु वा य ा व धक, 

ग डक  गा.पा.-5, गोरखा । 

 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र पश ुसेवा शाखा बचको काय स पादन स झौता । 

 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको पश ुसेवा शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई िज मेवार  दइएको छ । 

पश ुसेवा शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  स पादन गन गर  यो काय ववरण स हतको िज मेवार  

स पादन गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

1. पा लका तरमा रहेका कृषक समहु‚ सहकार ‚ यवसा यक पशपुालन फम सँगै अगवुा कृषकह लाई आव यकता अनसुार 

ता लम‚ छलफल अ तर या पशु वा य उपचार सेवा दान गन । 

2. कृषक समहु सहकार  तथा यवसा यक फमको ग त व धमा नगरानी गन अनगुमन तथा नयमन गन । 

3. कृषकको माग‚ यि गत फम तथा सामु हक फमह को सु ढकरण तथा यवसाय व न साथै यवसा यक 

कृषकह को सं या वृ  गनका ला ग आव यक य सम वयका ला ग भू मका नवाह गन । 

4. पा लकाको नदशनमा आव यकता अनसुार गाउँपा लकामा गनपुन शास नक साथै आ नो वषयगत कायको ला ग 

सहयोग काय गन । 

5. पशपु छ मा देिखने महामार  ज य रोगबाट पशधुनको संर ण गनका ला ग याि सनेशन‚ औषधी वतरण िश वर गन र 

स बि धत वडा तरमा सम वय गन । 

6. फ ड तो क ख टइएको पश ुसेवाका ा व धकह लाई आव यक अनसुार नदशन‚ नयमन गर  काय मह  संचालन 

गन सहजीकरण गन । 

7. शाखासँग स बि धत काय मह  स ालन गन ।  

8. शाखासँग स बि धत ख रद यामा सहभागी हनुे । 

9. कायालयमा स प  भएका तथा संचालनमा रहेका काय मह को ग त ववरण स बि धत नकाय संघीय सरकार‚ देश 

सरकार र अ य नकायमा पेश गन । 

10. मखु शासक य अ धकृतले तोकेका वा अ धकार यायोजन गरेका अ य काम गन । 
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उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 

 



थासाङ गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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ी स या पौडेल, 

व र  शासन सहायक पाचँौ, 

जलजला गाउँपा लका-5, पवत । 

 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र राज  शाखा मखु बचको काय स पादन स झौता । 
 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको राज  शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई िज मेवार  दइएको छ । राज  

शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  स पादन गन गर  यो काय ववरण स हतको िज मेवार  स पादन 

गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

1. राज  स ब धी नी त, काननु काया वयन र नयमन गन । 

2. राज  दायरा व तार गन े ह को प हचान, त या  संकलन तथा व षेण गन ।स पूण करदाताको अ भलेख 

यवि थत गन।  

3. आ नो े भ  राज का दर तथा शु क नधारण, संघीय र देश काननु बमोिजम ाकृ तक ोतसाधन र सेवा शु क 

ज ता रोय ट  संकलन गन । थानीय पूवाधार सेवा र उपयोगमा सेवा शु क तथा द तरु असलु  गन । 

4. मालपोत संकलन/स पि  कर संकलन गन । च लत कानून बमोिजम द ड ज रवाना गन । 

5. राज  परामश स म तलाई आव यक सूचना उपल ध गराउने र सिचवालय स ब धी काय गन । 

6. राज  संकलनलाई भावकार  बनाउन व ना मक उपायह को अवल बन गन ।  

7. स बि धत शाखा तथा नकायसँग राज  सूचना तथा त या को आदान दान गन ।बे ज ुतथा बाँक  ब यौता रकमको 

लगत र असलु उपर गन ।  

8. करदाता िश ा स ब धी काय म स ालन गन । व भ  े  तथा वषयको शु क, द तरु रोय ट  संकलन गन 

।राज को मा सक, वा षक ग त िशषकगत तयार गन ।  

9. गाउँपा लका र वडा कायालयबाट हनुे राज  संकलनलाई सरल, पारदश  बनाउने र समयमै बक दािखला गराउन तथा 

राज  चहुावट हनु न दन नय मत अनगुमन तथा नय ण गन ।  

10. गाउँपा लकाको आव धक योजना, म यकाल न खच संरचना र वा षक नी त काय म तथा बजेटको काया वयन गन ।  

11. आ नो शाखासँग स बि धत स पूण फाईल तथा कागजात सरुि त रा ,े मह वपूण कागजात व तुीय मा यमबाट सरुि त 

रा ।े 

12. वा षक काया वयन काययोजना बनाई पेश गन ।मा सक, चौमा सक तथा वा षक ग त तवेदन तयार गन । 

13. मखु शासक य अ धकृतबाट अ धकार यायोजन भए अनसुारका काय स पादन गन । 



थासाङ गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 

  



थासाङ गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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ी गौरव राना मगर, 

िश ा अ धकृत सातौ, 

जै म न न.पा.-7, बा लङु। 

 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र िश ा यवुा तथा खेलकुद शाखा मखु बचको काय स पादन 

स झौता । 
 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको िश ा यवुा तथा खेलकुद शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई िज मेवार  

दइएको छ । िश ा यवुा तथा खेलकुद शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  स पादन गन गर  यो 

काय ववरण स हतको िज मेवार  स पादन गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

1. व ालय र शैि क नकायको अनगुमन तथा सपुर वे ण गन गराउने । 

2. संघीय िश ा ऐन र नयमावल  अनु प व ालय नय मत पले संचालन भए नभएको‚ य तो व ालयमा भौ तक 

साधन र िश क पया  भए नभएको‚ उपल ध ोत साधनको अ धकतम सदपुयोग भए/नभएको र नधा रत तर 

बमोिजम पठनपाठन भए नभएको स ब धमा धाना यापक‚ िश क अ भभावक संघ र िश कसँग बचार वमश गर  सो 

अनु प भएको नदेिखएमा सधुार गन लगाउने । 

3. नमनुा िश ण गन योजनका ला ग समय समयमा धाना यापक स हत िश कह को वैठक आयोजना गन लगाई 

सम या समाधानका ला ग आव यक काम गन । 

4. व ालय वकासको ला ग व ालय यव थापन स म त तथा थानीय िश ा मेीह सँग स पक र सरस लाह एवम 

िश ाका देश र संघ तरका नकायह सँग आव यक सम वय र अ त या गन । 

5. िश कह को काय मताको मु याकनको लागी आव यक कारबाह  अगाडी बढाउने। 

6. व ालयको शैि क तर वृ  गन धाना यापक तथा यव थापन स म तका अ य ह को गो ी‚ अ भमखुीकरण एवम 

कायशाला संचालन गन गराउने । 

7. आधारभतु पर ा स म तको सद य सिचवको पमा काय गन र स म तको नणयानसुार पर ा संचालन गन गराउने 

। 

8. िश कह लाई ता लमका ला ग सफा रस गन । 

9. व ालय संचालन स ब धमा धाना यापक तथा यव थापन स म तलाई आव यक नदशन दने । 



थासाङ गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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10. यव थापन स म तको वैठक नय मत पमा बसे/नबसेको जाँचबझु गर  नबसेको भए वैठक बोलाउन 

धाना यापकलाई नदशन दने । 

11. व ालयका िश क तथा कमचार ह को बदाको अ भलेख शैि क स को अ यको मािणत गन र व ालयमा रा  

लगाउने । 

12. िश कह को हािजर  अ भलेख दु त भए नभएको छ  के जाँच वा नर ण गर  बदा न लई अनपुि थत िश कको 

हकमा हािजर  पिु तकामा गयल जनाई सोको जनाउ स हत स बि धत यव थापन स म त र गाउँ िश ा स म तलाई 

सफा रस गन । 

13. गाउँपा लका भ  संचा लत अनौपचा रक िश ा‚ वशेष िश ा र व भ  संघसं थाह बाट संचा लत शैि क काय मको 

नय मत पमा नर ण तथा अनगुमन गन गराउने । 

14. िश क कमचार ह को मता वकासका ला ग व भ  क समका ता लम‚ गो ी‚ अ भमखुीकरण एवम ्कायशाला 

संचालन गन एवम ्सो कायमा आव यक सम वय गन । 

15. गाउँपा लका तरमा व ालय तहका बालबा लकाह का ला ग व भ  अ त र  याकलापह  संचालन गन गराउने 

। 

16. गाउँ िश ा स म त र सामािजक वकास स म तको सद य सिचव भई काम गन । 

17. गाउँपा लका तर य िश ा योजना तजमुा कायको संयोजन गन । 

18. गाउँपा लकाको शैि क न त‚ काय म एवम बा षक बजेट तजमुा गदा गाउँ कायपा लका र मखु शासक य 

अ धकृतलाई आव यक स लाह र परामश दने । 

19. समयमै व ालयमा सामािजक पर ण र लेखापर ण गन आव यक नदशन गन । 

20. िश कह को दरब द  मलान र व ालय समायोजनका ला ग गाउँ िश ा स म तमा ताव पेश गन एवम सो 

स ब धमा आव यक स लाह र परामश दने । 

21. करारमा िश क कमचार  नयु ी स ब धी कायमा आव यक सम वय गन । 

22. गाउँपा लका तर य व वध खेलकुद काय मह  संचालन गन गराउने एवम सो स ब धी कायको नदशन दने । 

23. िश क कमचा रह को तलबभ ा‚ सशत एवम नशत अनदुान रकम समयमै व ालयमा नकासा गन लगाउने । 

24. गाउँपा लकाको वा षक बजेटमा समावेश ग रएका िश ा र खेलकुद स ब धी व वध काय मह  काया वयन गन 

गराउने । 

25. िश ा शाखा मखुका पमा आव यक काय गन । 

26. व ालयको शैि क सचुना यव थापन णाल  अ ाव धक गन लगाई सो स बि ध आव यक काय गन लगाउने । 

27. संघीय सरकारबाट व नयोिजत व भ  भौ तक एवम शैि क अनदुान रकम धाना यापकह को वैठक आयोजना गर  

व ालयह लाई बाँडफाँड गन एवम सो कायमा आव यक सम वय गन । 

28. मखु शासक य अ धकृतले तोकेका वा अ धकार यायोजन गरेका अ य काम गन । 
 



थासाङ गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 
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गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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ी सिुशला गर , 

स.म. व. न., 

िझम क गा.पा.-8, यूठान । 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र म हला, बालबा लका तथा ये  नाग रक शाखा मखु बचको 

काय स पादन स झौता । 
 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको म हला, बालबा लका तथा ये  नाग रक शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई 

िज मेवार  दइएको छ । म हला, बालबा लका तथा ये  नाग रक शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  

स पादन गन गर  यो काय ववरण स हतको िज मेवार  स पादन गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

1. गाउँपा लका भ  संचालन हनुे सामािजक वकास काय मलाई यवि थत पमा संचालन गन । 

2. लि त वगका ला ग संचालन हनुे काय मको अनगुमन‚ अ भलेिखकरण ग र मखु शासक य अ धकृत सम  

तवेदन पेश गन । 

3. अपा ‚ बालबा लका र लि त वगको अ भलेख तयार ग र वा षक काय ममा समावेश गन । 

4. सामािजक वकास स बि ध कायको सूचीकरण‚सम वय तथा अ भलेिखकरण गन । 

5. म हला‚ बालबा लका‚ जनजा त‚ द लत‚ अपा  र उपेि त समदुाय स ब धी काय म काया वयनको सम वय‚ 

यव थापन र संचालन गन । 

6. म हलाको हक स बि ध नी त‚ योजना काया वयन‚ सम वय गन । 

7. म हलाको आ थक‚ सामािजक‚ राजनी तक सशि करण‚ मता वकास स बि ध काय गन । 

8. बालबा लकाको हक हत संर ण स बि ध थानीय काननु‚ मापद ड‚ योजना काया वयन र नयमन स बि ध काय 

गन । 

9. असहाय र सडक बालबा लकाको यव थापनका ला ग आव यक सम वय गन । 

10. जे  नाग रकको लगत‚ प रचय प ‚ स मान‚ वा य सु वधा‚ सामािजक सरु ा स बि ध काय गन । 

11. अपा ता भएका यि  तथा असहायको लगत अ ाव धक‚ प रचय प  वतरणमा सहजीकरण गन । 

12. मखु शासक य अ धकृतले तो क दएको अ य कायह  गन । 
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उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 

 

 

 

 

 

 

 

  



थासाङ गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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ी लालकृ ण कोईराला, 

अ.हे.ब., 

वा लङ न.पा.-11, या जा । 

 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र वा य शाखा मखु बचको काय स पादन स झौता । 
 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको वा य शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई िज मेवार  दइएको छ । 

वा य शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  स पादन गन गर  यो काय ववरण स हतको िज मेवार  

स पादन गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

1. शास नक कायः ( शाखासँग स बि धत दता‚ चलानी‚ सफा रस‚ कमचार  बदा‚ नयु ी र स वा कागजातका 

यव थापन) । 

2. अ भलेखः (कमचार  ववरण‚ वा यका काय म ग त) । 

3. तवेदनः ( वा यको स पूण सचुकह को अ भलेख अनसुार स बि धत नयकायमा तवेदन (Online) । 

4. लेखाः बजेटसँग स बि धत वषयह को बलभरपाई संल न गर  लेखा शाखासँग सम वय र अ भलेख । 

5. काय म संचालनः सशत बजेटमा उ लेिखत नदिशका बमोिजम काय म संचालन । 

6. काय म काय वयनः नशत बजेटमा व नयोिजत काय म अनसुार काय व ध अपनाई काय म संचालन । 

7. वैठक/अ भमखुीकरण ता लम संचालन तथा यव थापन वैठक अ भमखुीकरण संचालन तथा देश/संघ ारा संचा लत 

काय मको यव थापन । 

8. टोरः औषधी तथा औषधी ज य सामा ी र वा य काय म सँग स बि धत सरसामानह को लेखाजोखा तथा माग 

फाराम दािखला ह ता तरण । 

9. टोर तवेदनः टोरको वा य सामा ीह को अ यव धक तथा मा सक Online तवेदन ।  

10. सम वयः वा य सं था‚ गा.पा.‚ देश तथा संघ बच सम वय । 

11. महामार ः यव थापन काय म संचालन तथा तवेदन । 

12. अनगुमन मु या नः गा.पा वा य शाखा अ तरगतका वा य सं थाको सपु रवे ण गर  मु या न । 

13. eLMIS, DHis2, eHMIS, eTB लगायतका वा यसँग स बि धत तवेदनको रप टङ गन । 

14. माग‚ आपू त‚ ह ता तरण समिुचत यव थापन गन । 

15. अनगुमन तथा सपु रवे ण । 

16. मखु शासक य अ धकृतले तो क दएको अ य कायह  गन । 



थासाङ गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 

 

 

  



थासाङ गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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ी देव राज शमा जैसी, 

कृ ष अ धकृत सात , 

ताजाकँोट गा.पा.-2, हु ला। 

 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र कृ ष वकास शाखा मखु बचको काय स पादन स झौता । 
 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको कृ ष वकास शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई िज मेवार  दइएको छ 

। कृ ष वकास शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  स पादन गन गर  यो काय ववरण स हतको 

िज मेवार  स पादन गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

1. कृ षबजार सूचना, कृ ष ता लम, ा व धक टेवा, कृ ष सामा ी आपू त काय म स ालन, अनगुमन र नयमन गन काय वधी 

तयार गर  ि वकृ तका ला ग पेश गन ,कृ ष वातावरण तथा जै वक व वधताको संर ण  र व नका काय म तजमुा  

गन गन , कृ षज य ाकृ तक कोप तथा महामार  रोगको नय णका काय मह  तजमुा, काया वयन र अनगुमन गर  

तवेदन पेश गन ।  

2. उ च मु ययु  कृ षज य व तकुो व न, वकास तथा बजार कणका ला ग यव थापन गन । कृ ष सार स ब धी 

थानीय न त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन, अनगुमन र नयमन गन सहयोग गन ।  

3. कृषकह को मता अ भवृ , ा व धक सेवा, टेवा, सप वकास र सशि करणका काय म संचालनमा सहिजकरण गन, 

कृ ष बउ वजन, मलखाँद तथा औष धह को आपू त, उपयोग, र नयमनमा ा व धक सेवा उपल ध गराउने ।  

4. ा ा रक खेती तथा मलको उपल धता सु नि त गन खालका काय म संचालन गन सहयोग गन ।  

5. थानीय तरमा कृ ष स ब धी व धको संर ण र ह ता तरण, कृ ष स ब धी सूचनाको चार सारमा सहिजकरण गन।  

6. कृ षसँगै बागवानी के  थापना र फलफूल खे ततफ कृषकको आकषण बढाउन था नय हावापानी अनसुारका व भ  

जातका फलफूल व वा वा वीउ उ पादन, वतरण र आयात गन खालका योजना तजमुा गर  काया वयन गन, 

गाउँपा लकाको कृ ष स ब धी त या  समय समयमा अ ाव धक गन ।  

7. आ नो े मा थापना भएका कृ ष सेवा के ह को काय े  वभाजन गन, काय ववरण बनाई उपल ध गराउने, सम वय 

र अनगुमन गन, देखा परेका सम या समाधानका ला ग पहल गन, कृ ष ग त व धह को अनगुमन गन । 

8. कायालयमा स प  भएका तथा संचालनमा रहेका काय मह को ग त ववरण स बि धत नकाय संघीय सरकार‚ देश 

सरकार र अ य नकायमा कृ षसंग स बि धत ववरण पेश गनका लागी आव यक काय गन , मखु शासक य 

अ धकृतले तोकेका वा अ धकार यायोजन गरेका अ य काम गन । 



थासाङ गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 
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ी सगनु वारचन, 

रोजगार संयोजक, 

थासाङ गाउँपा लका-1, टुकुचे । 

 

बषयः आव २०८१/०८२ को मखु शासक य अ धकृत र रोजगार तथा पि करण शाखा मखु बचको काय स पादन 

स झौता । 
 

ततु वषयमा यस गाउँपा लकाको रोजगार तथा पि करण शाखा मखुको पमा र ह काय गन गर  तपाईलाई िज मेवार  

दइएको छ । रोजगार तथा पि करण शाखा मखुले स पादन गनपुन तप सल बमोिजमका कायह  स पादन गन गर  यो काय 

ववरण स हतको िज मेवार  स पादन गन ुगराउन ुहनु अनरुोध छ । 

 

तपिशल :-  

व ततृ पमा पदको काम‚ कत य‚ अ धकार र उ दा य वः 

रोजगार तफ 

1. थानीय तह भ  रहेका बेरोजगार यि को त या  संकलन तथा व षेण गर  बेरोजगारको सूची अ ाव धक गन ।  

2. सूिचकृत बेरोजगार यि लाई प रचयप  वतरण गन ।  

3. थानीय तह भ  उपल ध रोजगार का अवसरह  प हचान गर  सोको सूचना वाह गन  । 

4. थानीय तह भ को रोजगार को स भा य ि थ त व ेषण गर  रोजगार को त या  संकलन गन, रोजगार न सांकन गन 

तथा रोजगार का अवसरको अ भलेखांकन गन ।  

5. रोजगारदाताका ला ग मकको उपल धताको स भा यता जानकार  गराउने । 

6. रोजगारदाताबाट माग भए बमोिजम सूचीकृत बेरोजगार यि लाई रोजगारका ला ग काममा जान सूिचत गन ।  

7. बेरोजगारको ान, सप, अनभुव, मता र बजारको मागका आधारमा आव यक पन सीप वकास ता लमको प हचान गर  

स बि धत ता लम के मा सफा रस गन ।  

8. आ ना कामकारवाह को बारेमा नय मत पमा स बि धत गाउँकायपा लकामा तवेदन गन र आफु मातहतका 

कमचार ह लाई तो कएको काममा खटाउने ।  

9. ऐन तथा यस नयमावल  बमोिजम आफूले गरेका काम कारबा हको स ब धमा म ालयले तोकेको ढाँचामा म ालय र 

देशको रोजगार  स ब धी वषय हेन म ालयमा मा सक पमा तवेदन पठाउने ।  

10. आ नो काय े भ बाट बैदेिशक रोजगार मा जान चाहनेका ला ग सूचना स षेण गन ।  

11. बैदेिशक रोजगार व न बोडबाट उपल ध गराईने आ थक सहायता वतरण स ब धी कायमा सहयोग पु  याउने ।  

12. बेरोजगार प रवारलाई दान गन नवाह भ ा वतरण गन ।  

13. रोजगार स ब धी सरोकारवालालाई अ य सेवा दान गन ।  

14. थानीय तहमा हनुे रोजगार र प ीकरण स ब धी अ य कायह  मखु शास कय अ धकृतले तोके बमोिजम गन ।  
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कोबाङ, मु ताङ 
ग डक  देश, नेपाल 

प  सं या M २०8१/08२                                                         व.सं.:  

चलानी नं. M                                                                     ने.सं.: 
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पि करण तफ 

1. थानीय तहका येक वडाबाट र दता िश वरबाट ा  घटना दताका सूचना फाराममा रहेका ववरण यव थापन सूचना 

णाल मंा ब  गन ।सामािजक सरु ा भ ा स बि ध ववरण व  तथा अ याव धक गन थानीय 

पि काअ धकार ह लाई सहिजकरण गन,  

2. यव थापन सूचना णाल मा व  गरेको ववरणको आधारमा घटनादताको माणप  व ु तय मा यामबाट 

छा ने/छपाउने ।  

3. घटना दता िश वर स ालन गन आव यक सम वय गन ।  

4. सामािजक सरु ा भ ा वापत व नयोिजत भई आएको संघीय सशत अ तगतको बजेट पगु/नपगु ए कन गर  सो ह 

अनसुार माग गनका लागी आ.का. गन, 

5. तो कए वमोिजमको समय समा भ ै सामािजक सरु ा भ ा भ ु ानीका लागी ववरण माग गन तथा सो स ब धी अ य 

आव यक काम कारबाह  गन। 

6. थानीय तहमा हनुे घटनादता स ब धी अ य कायह  मखु शास कय अ धकृतले तोके बमोिजम गन ।  

7. गाउँ कायपा लकाको कायालयले तोकेका अ य काय गन। 

8. मखु शासक य अ धकृतले तोकेका अ य काय गन। 

 

उपयु  ववरण मेरो पदले गनपुन काम, कत य र उतरदा य व 

तथा अ धकारको पूण ववरण हो ।उ लेिखत िज मेवार ह  

आफै र मातहतका कमचार ह ारा भावकार  पमा 

काया वयन गनछु । 
कमचार को द तखत  
म त :-  

उपय  ववरण स हतको काय िज मेवार  तपाईलाई 

सिु पएको हुँदा उ रदा य व बहन गद कुशलतापूवक 

आ नो िज मेवार  पूरा गनहुोला । 
 

कायालय मखुको द तखत  
म त :- 

 


